WARSZAWSKI  WYDZIAL LINGWISTYKI STOSOWANEJ

* UNIWERSYTET DZIENNIK UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Poz. 10

ZARZADZENIE NR 4
DZIEKANA WYDZIALU LINGWISTYKI STOSOWANEJ
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 19 kwietnia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia w zycie Regulaminu Programu finansowego wsparcia
wyjazdéw studyjnych nauczycieli akademickich Katedry Studiéw
Interkulturowych Europy Srodkowo-Wschodniej w ramach programu
doskonalenia dydaktycznego dla pracownikéw naukowo-dydaktycznych
i dydaktycznych Uniwersytetu Warszawskiego pt. ,,.Skuteczne komunikowanie
sie” Programu zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju Uniwersytetu
Warszawskiego, wspoéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach PO WER, sciezka 3.5

W zwigzku z realizacjg przez Wydziat Lingwistyki Stosowanej zadan w projekcie
.Program Zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego”
umowa POWR.03.05.00-00-Z305/17-00 z dnia 03.02.2020 r. realizowanego przez
Biuro Realizacji Zintegrowanego Programu Rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego
zarzgdza co nastepuje

§ 1

Wprowadza sie w zycie Regulamin Programu finansowego wsparcia wyjazdéw
studyjnych nauczycieli akademickich Katedry Studiéw Interkulturowych Europy
Srodkowo-Wschodniej w ramach programu doskonalenia dydaktycznego dla
pracownikow naukowo-dydaktycznych i dydaktycznych Uniwersytetu Warszawskiego
pt. ,Skuteczne komunikowanie sie” Programu zintegrowanych dziatah na rzecz
rozwoju  Uniwersytetu = Warszawskiego, wspéifinansowanego ze  Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach PO WER, S$ciezka 3.5

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Dziekan Wydziatu Lingwistyki Stosowanej: M. Olpiriska-Szkietko
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Zatgcznik

do zarzadzenia nr 4 Dziekana Wydziatu Lingwistyki Stosowanej

z dnia 19 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia w zycie Regulaminu Programu finansowego wsparcia wyjazdoéw studyjnych nauczycieli
akademickich Katedry Studiéw Interkulturowych Europy Srodkowo-Wschodniej w ramach programu doskonalenia
dydaktycznego dla pracownikéw naukowo-dydaktycznych i dydaktycznych Uniwersytetu Warszawskiego pt.
~Skuteczne komunikowanie sie” Programu zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju Uniwersytetu
Warszawskiego, wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach PO WER,
Sciezka 3.5

Regulamin finansowego wsparcia wyjazdow studyjnych nauczycieli
akademickich Katedry Studiéw Interkulturowych Europy Srodkowo-
Wschodniej w ramach programu doskonalenia dydaktycznego dla
pracownikéw naukowo-dydaktycznych i dydaktycznych Uniwersytetu
Warszawskiego pt. ,Skuteczne komunikowanie sie” Programu
zintegrowanych dzialan na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego,
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach PO WER, sciezka 3.5.

Postanowienia ogdlne

§1

1. Program finansowego wsparcia wyjazddéw studyjnych nauczycieli akademickich
jest skierowany do nauczycieli akademickich zatrudnionych w Katedrze Studiéw
Interkulturowych Europy Srodkowo-Wschodniej Uniwersytetu Warszawskiego,
ktérzy aktywnie wigczajg sie w proces organizacji dydaktyki na kierunku
kulturoznawstwo Europy Srodkowo-Wschodnie;j.

2. Program, o ktérym mowa w ust. 1 jest realizowany w Programie zintegrowanych
dziatah na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego, wspétfinansowanego
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Sciezka 3.5 i stuzy
rozwojowi kompetencji dydaktycznych pracownikow.

3. W ramach Programu, o ktérym mowa w ust. 1, pracownikom wytonionym w
drodze konkursu zostanie przyznane dofinansowanie do planowanych
studyjnych wyjazdow zagranicznych, odbywanych w celach dydaktycznych, w
szczegolnosci w celu analizy procesu ksztatcenia w instytucji zagranicznej dla
implementacji dobrych praktyk dydaktycznych w Katedrze Studidow
Interkulturowych Europy Srodkowo-Wschodniej.

§2
Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) nauczyciel — nauczyciel akademicki, zatrudniony na peten etat w Katedrze Studiow
Interkulturowych Europy Srodkowo-Wschodniej Uniwersytetu Warszawskiego, ktory
uczestniczyt w procesie ksztatcenia studentow w Katedrze Studidw Interkulturowych
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Europy Srodkowo-Wschodniej Uniwersytetu Warszawskiego w ciggu dwoch ostatnich
lat akademickich, tj. nie korzystat z urlopow dluzszych niz 1 miesigc, bedagcy
uczestnikiem Programu zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju Uniwersytetu
Warszawskiego.

2) Komisja — Komisja konkursowa powotana do oceny wnioskOw o przyznanie
dofinansowania, o ktérym mowa w § 1 ust. 3.

3) Koordynator merytoryczny programu — pracownik Uniwersytetu Warszawskiego
odpowiedzialny merytorycznie za realizacje programu doskonalenia dydaktycznego
dla pracownikébw naukowo-dydaktycznych i dydaktycznych  Uniwersytetu
Warszawskiego pt. ,Skuteczne komunikowanie sie” w Programie zintegrowanych
dziatah na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego;

4) Koordynator zadaniowy programu — pracownik Uniwersytetu Warszawskiego
odpowiedzialny za finansowg realizacje programu doskonalenia dydaktycznego dla
pracownikow naukowo-dydaktycznych i dydaktycznych Uniwersytetu Warszawskiego
pt. ,Skuteczne komunikowanie sie¢” w Programie zintegrowanych dziatan na rzecz
rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego;

5) KSIESW — Katedra Studiéw Interkulturowych Europy Srodkowo-Wschodniej,
Wydziat Lingwistyki Stosowanej UW

6) Program — Program finansowego wsparcia wyjazdow studyjnych nauczycieli
akademickich Katedry Studiéw Interkulturowych Europy Srodkowo-Wschodniej w
ramach programu doskonalenia dydaktycznego dla pracownikbw naukowo-
dydaktycznych i dydaktycznych Uniwersytetu Warszawskiego pt. ,Skuteczne
komunikowanie sie”. Programu zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju Uniwersytetu
Warszawskiego, wspoétfinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach PO WER, $ciezka 3.5;

7) Regulamin — Regulamin Programu;
8) uczestnik Programu — zakwalifikowany do Programu nauczyciel;
9) UW — Uniwersytet Warszawski;

10) wniosek — wniosek o przyznanie dofinansowania w ramach Programu.

Warunki uzyskania dofinansowania

§3

1. W Programie mozna ubiegac sie o dofinansowanie pobytu studyjnego w uczelni
zagranicznej w celach dydaktycznych, w szczegdlnosci w celu analizy procesu
ksztatcenia w instytucji zagranicznej, trwajgcego od 5 do 10 dni (bez wliczania
podrdzy).

2. Wyjazd w ramach programu musi odby¢ sie w okresie 1.05.2020-15.09.2021;
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3. Maksymalna kwota przyznanego dofinansowania wynosi 3045 zt dla kazdego
uczestnika projektu.

4. W przypadku odbywania podrozy srodkami komunikacji lgdowej czas pobytu za
granicg liczy sie od chwili przekroczenia granicy panstwowej w drodze za granice do
chwili jej przekroczenia w drodze powrotnej do kraju. W przypadku odbywania podrézy
Srodkami komunikacji lotniczej czas pobytu za granicg liczy sie od chwili startu
samolotu w drodze za granice z ostatniego lotniska w kraju do chwili lgdowania
samolotu w drodze powrotnej na pierwszym lotnisku w kraju.

4. Dofinansowanie moze objgc:

1) stypendium wyptacane w wysokosci diety pobytowej za kazdy dzien pobytu za
granicg (wysokosc¢ diety wtasciwej dla panstwa, do ktérego udaje sie pracownik
okresla zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 roku w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167);

2) koszty biletéw autobusowych, kolejowych lub samolotowych na dojazd do miejsca
docelowego oraz powrot oszacowane na podstawie aktualnie obowigzujgcych stawek
rynkowych (w przypadku podrézy samolotem kwalifikowany moze by¢ wytgcznie koszt
biletu lotniczego w klasie ekonomicznej lub w tanich liniach lotniczych, w przypadku
podrézy kolejowej kwalifikowany moze byc bilet wytgcznie w Il klasie).

5. W przypadku stwierdzenia btedéw w obliczeniu kosztéw pobytu lub razgcych réznic
miedzy kosztami biletow wskazanymi we wniosku przez pracownika a oszacowanych
przez Koordynatora merytorycznego Programu na podstawie aktualnie
obowigzujgcych stawek rynkowych, Koordynator merytoryczny Programu moze
okresli¢ inng wysokos¢ dofinansowania wyjazdu pracownika niz kwota, o ktérg
wnioskowat pracownik.

6. Kwota przyznanego dofinansowania wyjazdu pracownika ma charakter szacunkowy
i zostanie zaktualizowana niezwiocznie po zlozeniu przez uczestnika Programu
wniosku wyjazdowego oraz zlecenia zakupu biletu. W wyniku aktualizacji
przeprowadzonej przez Koordynatora merytorycznego Programu ostateczna kwota
dofinansowania wyjazdu pracownika moze by¢ wyzsza lub nizsza od kwoty
przyznanego dofinansowania.

7. Kwota przyznanego dofinansowania zostaje rozliczona na podstawie sprawozdania
dostarczanego przez uczestnika najpozniej 2 tygodnie po przyjezdzie.

Whniosek o przyznanie dofinansowania

§4

1. Warunkiem udziatu w kwalifikacji do Programu jest spetnienie wymagan opisanych
w § 1 ust. 1, Zlozenie deklaracji wykorzystania kompetencji dydaktycznych (zat. 3) oraz
deklaracje uczestnika programu doskonalenia dydaktycznego dla pracownikow naukowo-
dydaktycznych i dydaktycznych, pt. Skuteczne komunikowanie sie na podstawie konkursu
Programu  zintegrowanych  dziatah na rzecz  Uniwersytetu = Warszawskiego,
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wspéh‘inansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach programu
operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (PO WER), $ciezka 3.5 (zat. 4), i ztozenie wniosku
przygotowanego na formularzu zamieszczonym na stronie internetowej
www.ksi.uw.edu.pl.

2. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu Programu.
3. We wniosku nalezy przedstawic:

1) dane osobowe i kontaktowe wnioskodawcy, w tym imie i nazwisko,
adres zamieszkania, adres poczty elektronicznej oraz numer telefonu;

2) informacje na temat wybranego osrodka oraz imie i nazwisko osoby
bedgcej opiekunem uczestnika na miejscu;

3) informacje na temat liczby dni pobytu w uczelni;
4) plan wyjazdu zagranicznego;

5) informacje na temat pracy organizacyjno-dydaktycznej w ciggu
ostatnich dwoch lat akademickich (2019/2020 i 2020/2021), ze szczegodlng
uwagaq dla pracy na rzecz tworzenia programu studiéw, pracy na rzecz rozwoju
dydaktyki i indywidualizacji ksztatcenia studentéw wykraczajgcej ponad
przewidziang pensum akademickim.

6) informacje na temat sposobu przekazania zdobytych w czasie wyjazdu
wiedzy i umiejetnosci pracownikom Katedry.

7) Kosztorys wyjazdu

4. Wniosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

5. Plan wyjazdu zagranicznego, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 4, musi zawierac:
1) nazwe osrodka, do ktérego uczestnik planuje wyjechac;
2) okres, w ktérym uczestnik planuje odby¢ wyjazd;

3) spodziewane efekty wyjazdu i ich wplyw na dydaktyke w KSIESW.

Sktadanie wnioskéow
§5
1. Wnioski przyjmowane sg w dn. 19.-23.04.2021.
2. Uczestnik Programu moze skorzysta¢ z przyznanego dofinansowania tylko raz.

2. Podpisany wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie KSIESW WLS UW, ul. Szturmowa
4, p. 319, e-mail: ksi@uw.edu.pl.

3. Pracownik KSIESW potwierdza date ztozenia wniosku oraz nadaje mu numer.
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4. Whnioski niepodpisane lub niekompletne pozostawia sie bez rozpoznania. O
pozostawieniu wniosku bez rozpoznania zawiadamia sie wnioskodawce drogg
elektroniczng. Braki formalne wniosku mogg zostac¢ uzupetnione.

5. Do wniosku nie nalezy dotgcza¢ zadnych dodatkowych dokumentow.

Komisja konkursowa

§6

1. Oceny wnioskow dokonuje trzyosobowa Komisja powotana przez Koordynatora
merytorycznego programu sposréd nauczycieli akademickich prowadzgcych zajecia
na kierunku kulturoznawstwo Europy Srodkowo-Wschodniej, posiadajgcych co
najmniej stopien naukowy doktora.

2. W sktad Komisji wchodzi Koordynator merytoryczny programu i jest jej
przewodniczgcym.

3. W sktad Komisji wchodzi przedstawiciel studentow delegowany przez wiasciwy
organ Zarzgdu Samorzadu Studentow WLS UW. W przypadku braku delegowania
przedstawiciela studentéw przez wiasciwy organ Samorzgdu Studentéw UW w ciggu
14 dni od otrzymania wniosku o jego delegowanie, przedstawiciela studentéw w
Komisji wskazuje Koordynator merytoryczny programu.

6. Tryb pracy Komisji okresla Przewodniczacy Komisji w porozumieniu z
Koordynatorem zadaniowym programu.

7. W przypadku zgtoszenia wniosku przez cztonka Komisji, zostaje on wytgczony z
prac nad swoim wnioskiem.

8. Komisja sporzgdza protokot z przebiegu postepowania konkursowego. Zatgcznik do
protokotu stanowig listy rankingowe, o ktérych mowa w § 10.

Kryteria przyznawania dofinansowania

§7

1. Komisja, oceniajgc wniosek, stosuje nastepujgce kryteria wraz z przypisang im
punktacjg:

1) plan wyjazdu zagranicznego — kryteria oceny: cel wyjazdu i jego
powigzanie z organizacjg i prowadzeniem dydaktyki w Katedrze Studiéw
Interkulturowych Europy Srodkowo-Wschodniej, uzasadnienie potrzeby
wyjazdu, kwalifikacje nauczyciela do realizacji zaplanowanych zadan
(maksymalnie do zdobycia 20 punktow);

2) osiggniecia dydaktyczne nauczyciela — kryteria oceny: doswiadczenie
W pracy na rzecz tworzenia programow studiow, doswiadczenie w pracy na
rzecz rozwoju dydaktyki i indywidualizacji ksztatcenia studentéw wykraczajgce;j
ponad przewidziang pensum akademickim (maksymalnie do zdobycia 30
punktow);
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3) ocena studentow — kryteria oceny: ocena pracownikow na podstawie
ankiet PEJK, zaangazowanie nauczyciela w prace dydaktyczng, jakosc¢
prowadzonych zajec i przejrzystos¢ kryteridw ich oceny, przestrzeganie etyki
zawodowej i szacunku do studentéw (maksymalnie do zdobycia 50 punktow)

Ogtoszenie wynikéw

§8
1. Wnioski sg oceniane wedtug kryteriéw okreslonych w § 7 ust. 1.

3. Wnioskodawcy majg prawo do wgladu w protokét zebrania komisji, w ktérym
okreslona zostata liczba punktéw przyznanych im za poszczegolne elementy
podlegajgce ocenie oraz sume wszystkich punktow zdobytych przez danego
wnioskodawce.

4. Kwalifikacja do Programu nastepuje po uzyskaniu przez wnioskodawce 70%
mozliwych do uzyskania punktéw.

5. O zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu do Programu informuje sie
wnioskodawcow drogg elektroniczng

Zazalenia

§9

1. Nauczycielowi przystuguje prawo wniesienia zazalenia do Koordynatora
merytorycznego programu w terminie siedmiu dni od dnia przestania drogg
elektroniczng informacji o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania lub
niezakwalifikowaniu do Programu.

2. Zazalenie sktada sie na piémie w sekretariacie KSIESW. Zazalenie powinno
zawieraC uzasadnienie.

3. Podstawg zazalenia moze by¢ wytgcznie naruszenie Regulaminu Programu.

4. Koordynator merytoryczny programu powotuje komisje odwotawczg do rozpatrzenia
odwotania. Skfad komisji odwotawczej musi by¢ inny od sktadu komisji, ktéra oceniata
wniosek. Do komisji odwotawczej wchodzg pracownicy KSIESW.

5) Komisja odwotawcza rozstrzyga zazalenie w terminie czternastu dni od dnia jego
otrzymania po zasiegnieciu opinii przewodniczgcego Komisji. Rozstrzygniecie komisji
odwotawczej jest ostateczne.

Zasady wyptacania i rozliczania dofinansowania
§10

1. Uczestnik Programu odbywa wyjazd zagraniczny w terminie okreslonym we wniosku
0 przyznanie dofinansowania. Ewentualna zmiana terminu planowanego wyjazdu lub
planowanej liczby dni pobytu za granicg musi zostaC niezwiocznie zgtoszona do
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sekretariatu KSIESW na adres e-mail ksi@uw.edu.pl oraz zaakceptowana przez
Koordynatora merytorycznego programu.

2. Uczestnik Programu moze wykorzysta¢ przyznane dofinansowanie wytgcznie w
okresie od 1.05.2021 do 15.09.2021.

3. Uczestnik Programu co najmniej 21 dni przed wyjazdem skfada wniosek o wyptate
dofinansowania.

4. W terminie 14 dni od powrotu z wyjazdu uczestnik Programu sprawozdanie
merytoryczne z wyjazdu przygotowane na formularzach stanowigcych Zatgcznik 2 do
niniejszego Regulaminu, w ktérym wskazuje wnioski z analizy procesu dydaktycznego
na uczelni zagranicznej oraz sporzgdzone na ich podstawie propozycje dobrych
praktyk dydaktycznych mozliwych do wdrozenia na kierunku kulturoznawstwo Europy
Srodkowo-Wschodniej.

5. Analizie procesu dydaktycznego muszg podlega¢ stosowane metody dydaktyczne
oraz jeden z nastepujacych elementow:

a) Konstrukcja programu studiow: koncepcja, cele ksztatcenia i efekty
uczenia sie

b) Realizacja programu studidéw: tresci programowe, harmonogram
realizacji programu studiéw oraz formy i organizacja zaje¢, metody ksztatcenia,
praktyki zawodowe, organizacja procesu nauczania i uczenia sie

c) Przyjecie na studia, weryfikacja osiggniecia przez studentow efektow
uczenia sie, zaliczanie poszczegolnych semestréw i lat oraz dyplomowanie

d) Kompetencje, doswiadczenie, kwalifikacje i liczebno$¢ kadry
prowadzgcej ksztatcenie oraz rozwoj i doskonalenie kadry

e) Wspotpraca z otoczeniem spoteczno-gospodarczym w konstruowaniu,
realizacji i doskonaleniu programu studiow oraz jej wptyw na rozwoj kierunku

f) Infrastruktura i zasoby edukacyjne wykorzystywane w realizacji
programu studiow oraz ich doskonalenie

g) Warunki i sposoby podnoszenia stopnia umiedzynarodowienia
procesu ksztatcenia na kierunku

h) Wsparcie studentéw w uczeniu sie, rozwoju spotecznym, naukowym
lub zawodowym i wejsciu na rynek pracy oraz rozwoj i doskonalenie form
wsparcia

i) Polityka jakosci, projektowanie, zatwierdzanie, monitorowanie,
przeglad i doskonalenie programu studiow)

5. W przypadku, gdy wyjazd nie doszedt do skutku, a dofinansowanie zostato
wyptacone, uczestnik Programu zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu
pobranych srodkdéw wraz z pisemnym wyjasnieniem przyczyn odwofania wyjazdu.
Jezeli z powodu nieodbytego wyjazdu UW ponidst juz wydatki, uczestnik Programu
jest zobowigzany takze do ich zwrotu.
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6. W przypadku, gdy uczestnik Programu nie ztozy sprawozdania merytorycznego z
wyjazdu w terminie z przyczyn od siebie zaleznych, jest zobowigzany on do
niezwtocznego zwrotu wyptaconych srodkow.

8. Dofinansowanie wyptacane jest w walucie PLN przelewem na indywidualny
rachunek bankowy uczestnika.

Obowiazki uczestnika Programu
§ 11
1. Do obowigzkow uczestnika Programu nalezy:

1) realizacja wyjazdu zagranicznego zgodnie z planem okreslonym we
wniosku o przyznanie dofinansowania;

2) ztozenie sprawozdania merytorycznego z wyjazdu w terminie 14 dni
od daty jego zakonczenia.

2. Uczestnik Programu jest zobowigzany do posiadania ubezpieczenia kosztéw
leczenia i nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas trwania wyjazdu. UW nie
ponosi odpowiedzialnosci z tytutu braku lub posiadania niewtasciwego ubezpieczenie
kosztow leczenia i nastepstw nieszczesliwych wypadkow przez uczestnika Programu.

3. Sprawozdanie merytoryczne, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, powinno w
szczegolnosci zawiera¢ informacje na temat zrealizowanego planu pobytu, analizy
stosowanych metod dydaktycznych na tle procesu dydaktycznego na uczelni
zagranicznej oraz zawiera¢ propozycje implementacji dobrych praktyk w programie
kulturoznawstwo Europy Srodkowo Wschodniej

4. Uczestnik Programu jest zobowigzany do niezwiocznego poinformowania
koordynatora zadaniowego o0 zamiarze dokonania zmiany terminu planowanego
wyjazdu okreslonego we wniosku o przyznanie dofinansowania lub planowanej liczby
dni pobytu za granica, rezygnacji ze studiéw lub z uczestnictwa w Programie.

5. Zawinione niewypetnienie w terminie przez uczestnika Programu obowigzkéw moze
skutkowa¢ uznaniem przyznanego dofinansowania za nienaleznie pobrane i
koniecznoscig dokonania przez niego zwrotu pobranych srodkéw. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Koordynator merytoryczny programu. Przepis stosuje sie
odpowiednio przy wynikajgcym z prawomocnego orzeczenia nharuszeniu przez
uczestnika Programu zasad etycznych lub naukowych.

Przetwarzanie danych osobowych
§12

1. Osoby przystepujgce do konkursu zobowigzane sg do zlozenia oswiadczenia o
zgodzie na przetwarzanie danych osobowych. Nieztozenie oswiadczenia powoduje
pozostawienie bez rozpoznania wniosku z przyczyn formalnych.
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2. Administratorem danych osobowych nauczycieli uczestniczgcych w procesie
kwalifikacji do Programu jest minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego
petnigcy funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwo¢j 2014-2020, majgcy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926
Warszawa.

3. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowaé sie za
posrednictwem adresu e-mail: iod@miir.gov.pl.

4. Dane osobowe nauczycieli bedg zbierane i przetwarzane w celu: 1)
przeprowadzenia konkursu i zakwalifikowania do Programu, bedgcego czescig
Programu zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju UW, wspoffinansowanego ze
srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, sciezka 3.5; 2) promocji innych dziatan
podejmowanych w ramach Programu zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju UW.

5. Podane dane bedg przetwarzane na podstawie zgody nauczycieli uczestniczgcych
w procesie kwalifikacji na przetwarzanie danych osobowych.

6. Podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do udziatu w konkursie do
Programu. W przypadku ich niepodania nauczyciel nie bedzie mogt uczestniczy¢ w
procesie kwalifikacyjnym.

7. Zebrane dane bedg udostepniane Narodowemu Centrum Badan i Rozwoju —
instytucji posredniczgcej, z ktébrg UW zawart umowe nr POWR.03.05.00-00-2305/ 17-
00 na dofinansowanie Programu zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju UW oraz
innym instytucjom kontrolujgcym realizacje Programu.

8. Dane przechowywane bedg do konca trwania Programu zintegrowanych dziatan na
rzecz rozwoju UW oraz zamkniecia rozliczenia PO WER to jest do roku 2027.

9. Kazdy nauczyciel uczestniczgcy w konkursie do Programu ma prawo dostepu do
treSci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczania
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wnoszenia sprzeciwu, prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie.

10. Kazdy nauczyciel uczestniczgcy w konkursie do Programu ma prawo do wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Postanowienia koncowe § 13
1. Obstuge administracyjng Programu zapewnia KSIESW.

2. Do obstugi Programu przewidziany jest adres e-mail: ksi@uw.edu.pl.

3. Aktualne informacje zwigzane z Programem zamieszcza sie na stronie internetowej:
www.ksi.uw.edu.pl.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
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Zatgcznik nr 1

WNIOSEK
DOFINANSOWANIE WYJAZDU

Wymagane dane

Osoba skladajgca wniosek:

Imie i nazwisko:
Telefon:

Adres mailowy::

1. Nazwa (y) jednostki (ek), w ktorych
realizowany bedzie wyjazd studyjny:

2. Planowany termin przeprowadzenia
wyjazdu studyjnego:

3. Opis wyjazdu studyjnego (cele i
spodziewane efekty):
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4. Program wyjazdu studyjnego:

5. Opis powigzania programu z pracg
dydaktyczng zgtoszeniodawcy:

6. Opis osiggnie¢ dydaktycznych
zgtoszeniodawcy

7. Informacja na temat sposobu
przekazania zdobytych w czasie
wyjazdu wiedzy i umiejetnosci
pracownikom Katedry

8. Kosztorys wyjazdu

Fundusze . Unia Europejska | "
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Zatgcznik nr 2

Sprawozdanie ..........cccceeiiiiiiiiiiiie (imie i nazwisko uczestnika)
ZWYJAZDU DO ......ccniveiieiiieenaee WAN. s
W RAMACH PROGRAMU WYJAZDOW STUDYJNYCH NAUCZYCIELI AKADEMICKICH KATEDRY STUDIOW INTERKULTUROWYCH
EUROPY SRODKOWO-WSCHODNIEJ
w ramach Programu zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego

NAZWA DZIALANIA UZYSKANE EFEKTY

1) Zrealizowany plan pobytu

2) Analiza stosowanych metod (Analizie muszg podlegac¢ stosowane metody dydaktyczne oraz wybrany element:
dydaktycznych na tle procesu
dydaktycznego na uczelni
zagranicznej Realizacja programu studiow: tresci programowe, harmonogram realizacji programu studiéw oraz

formy i organizacja zaje¢, metody ksztatcenia, praktyki zawodowe, organizacja procesu

nauczania i uczenia sie

Konstrukcja programu studiow: koncepcja, cele ksztatcenia i efekty uczenia sie

Przyjecie na studia, weryfikacja osiggniecia przez studentow efektow uczenia sie, zaliczanie
poszczegoélnych semestrow i lat oraz dyplomowanie

Kompetencje, doswiadczenie, kwalifikacje i liczebnos$¢ kadry prowadzacej ksztatcenie oraz
rozwoj i doskonalenie kadry

Wspotpraca z otoczeniem spoteczno-gospodarczym w konstruowaniu, realizacji i doskonaleniu
programu studiow oraz jej wptyw na rozwdj kierunku

Infrastruktura i zasoby edukacyjne wykorzystywane w realizacji programu studiéw oraz ich
doskonalenie

Fundusze Unia Europejska | +™*
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Warunki i sposoby podnoszenia stopnia umiedzynarodowienia procesu ksztatcenia na kierunku

Wsparcie studentéw w uczeniu sie, rozwoju spotecznym, naukowym lub zawodowym i wejsciu na
rynek pracy oraz rozwdj i doskonalenie form wsparcia

Polityka jakosci, projektowanie, zatwierdzanie, monitorowanie, przeglad i doskonalenie programu
studiow)

3) propozycje implementacji
dobrych praktyk w programie
kulturoznawstwo Europy
Srodkowo Wschodnie;

Uczestnik:
Imie i nazwisko:
Telefon:

Adres mailowy:
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Zatgcznik nr 3

Deklaracja wykorzystania kompetencji dydaktycznych doskonalonych w ramach szkolenia pt.
»Skuteczne komunikowanie” w pracy dydaktycznej ze studentami w Uniwersytecie Warszawskim

IMIQ I NAZWISKO . uiuinieiiieii s s e s e s e s s s a e e nrann

T ] e

Zgodnie z Regulaminem rekrutacji, kwalifikacji i uczestnictwa w dziataniach rozwojowych
stuzgcych podnoszeniu kompetenciji kadry dydaktycznej UW — ja, nizej podpisana/ny, deklaruje
wykorzystanie kompetencji dydaktycznych doskonalonych w Programie zintegrowanych dziatan
na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego, wspoétfinansowanym ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach PO-WER 3.5 w trakcie prowadzonych przeze mnie zaje¢
dydaktycznych w Uniwersytecie Warszawskim w semestrze zimowym 2021/2022

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU
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Zatgcznik nr 4

Deklaracja uczestnictwa w projekcie

1 |Nazwa Beneficjenta: Uniwersytet Warszawski

2 |Tytut projektu: Program zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego

3 |Nrumowy: POWR.03.05.00-00-2305/17-00

4 |Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj, Os lll Szkolnictwo Wyzsze dla Gospodarki i Rozwoju

Dane uczestnika/uczestniczki projektu (obowigzkowe):

Imie (imiona)
Nazwisko
Dane PESEL (podac nr)
uczestnika/uczestnicz _ — . _
Ki. Wiek w chwili przystepowania do projektu (w

przypadku braku nr PESEL)
Prosze uzupetnié.

Wyksztatcenie (prosze wybra¢ wiasciwe:
ponadgimnazjalne, policealne, wyzsze)

Pte¢ (wtasciwe zakreslic) Kobieta / Mezczyzna

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Dane adresowe Miejscowos¢
(dotyczy adresu

zamieszkania — moze |Ulica

by¢ inny niz adres
zameldowania). Nr budynku

Prosze uzupetnié. Nr lokalu

Kod pocztowy

Telefon kontaktowy (prywatny lub stuzbowy)

Adres e-mail (prywatny lub stuzbowy)

Nauczyciel akademicki zatrudniony w UW w grupie

Status - Tak / Nie
uczestnika/uczestnicz |Pracownikow dydaktycznych
ki projektu w chwili - — - -
przystapienia do Nauczycllelr akademicki zatrudniony w UW w grupie Tak / Nie
projektu i w semestrze pracownikow badawczo-dydaktycznych
Fundusze Unia Europejska | +***
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nastepujacym po W semestrze bezposrednio nastepujgcym po
ukoriczeniu WSP?"Cia ukonczeniu dziatania rozwojowego bedzie prowadzi¢ |Tak / Nie
(prosze zaznaczy¢ T/N) zajecia dydaktyczne

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub
etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia (dane
wrazliwe)

Tak / Nie / odmawiam
odpowiedzi

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z

Dodatkowe informacje . N
dostepu do mieszkan

(wymagane)

Tak / Nie

— prosze uzupetni¢ | Osoba z niepetnosprawnosciami (dane wrazliwe) Tak / Nie / odmawiam

odpowiedzi

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej

. - Ry - Tak / Nie
niz wymienione powyzej) (dane wrazliwe)

Ja, nizej podpisany/a oswiadczam, ze:

1. Zapoznatem/am sie z zasadami rekrutacji oraz udziatu w projekcie zawartymi w Regulaminie
rekrutacji, kwalifikacji i uczestnictwa w dziataniach rozwojowych stuzacych podnoszeniu
kompetencji kadry dydaktycznej Uniwersytetu Warszawskiego, akceptuje wszystkie
postanowienia ww. Regulaminu oraz oswiadczam, iz spetniam kryteria uczestnictwa w projekcie
okreslone w ww. Regulaminie.

2. Zobowigzuje sie w semestrze bezposrednio nastepujgcym po ukonczeniu dziatania rozwojowego

wykorzysta¢ doskonalone kompetencje podczas zaje¢ ze studentami i udokumentowac ten fakt w

formie wskazanej przez organizatora.

Zostatem/am poinformowany/a, ze projekt realizowany jest w ramach Osi priorytetowej Il Szkolnictwo

wyzsze dla gospodarki i rozwoju Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (POWER) 2014 -

2020, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych, nr umowy POWR.03.05.00-00-

Z305/17-00, wspdétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. Zapoznatem/am sig i przyjmuje do wiadomosci:

- informacje o przetwarzaniu moich danych osobowych okreslonym w Os$wiadczeniu uczestnika
projektu,
- regulamin uczestnictwa w projekcie oraz regulamin wydarzenia, w ktérym biore dobrowolny udziat.

4. Wyrazam zgode na przetwarzanie mojego wizerunku utrwalonego w postaci fotografii, nagran, itp.

w celu dotgczenia do dokumentaciji projektu i dziatalno$ci sprawozdawcze;j.

Deklaruje uczestnictwo w badaniach ankietowych oraz ewaluacyjnych na potrzeby projektu.

Zobowigzuje sie do natychmiastowego informowania Realizatora projektu o zmianie jakichkolwiek

danych osobowych i kontaktowych wpisanych w deklaracji uczestnictwa w projekcie oraz o zmianie

swojej sytuacji zawodowe;j.

w

ou

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie powyzej informacje sg prawdziwe i kompletne. Przyjmuje
do wiadomosci, ze informacje te moga podlegac weryfikacji pod wzgledem ich zgodnosci z prawda.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU
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OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

(obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. Program zintegrowanych dziatan na rzecz
rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest minister wlasciwy do spraw rozwoju
regionalnego petnigcy funkcje Instytuciji Zarzgdzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj 2014-2020, majgcy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych
mowa art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru ,Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw¢j”:

a)

b)

c)

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spajnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z
pézn. zm.),

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.
1460, z pdzn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych”:

a)

b)

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu  Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006,
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c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.
1460, z pdzn. zm.),

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014r.
ustanawiajgcego szczegdbtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficjentami, a instytucjami zarzgdzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i po$redniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu Program

zintegrowanych dzialan na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego, w
szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu,
ewaluaciji, kontroli, audytu

i sprawozdawczos$ci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczgcej —

Narodowemu Centrum Badan i Rozwoju z siedzibg w Warszawie (00-695), przy ul.

Nowogrodzkiej 47a, beneficjentowi realizujgcemu projekt - Uniwersytetowi Warszawskiemu

z siedzibg w Warszawie (00-927), przy
ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28 oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta
uczestniczg w realizacji projektu. Moje dane osobowe mogg zostaé przekazane podmiotom
realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji

Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ rowniez powierzone

specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji

Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER.

Podanie danych jest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania

jest réwnoznaczna z brakiem mozliwo$ci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

W terminie 4 tygodni po zakohczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane
dotyczgce mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub
szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

W ciggu trzech i szeSciu miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane
dotyczgce mojego statusu na rynku pracy (dotyczy wytgcznie absolwentéw uczelni).

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowe;j.

Moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozwadj 2014 -2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentaciji.

Moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajgc wiadomos¢ na adres

poczty elektronicznej: iod@miir.gov.pl.

Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia

przetwarzania.
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